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1 Johdanto

Téama on SASK ry:n tietosuojaseloste. Selosteessa kerrotaan, kuinka yhdistys kasittelee
henkilotietoja eri rekistereissa. Yhdistys sitoutuu suojaamaan jasentensa, sidosryhmiensa ja
muiden henkildiden tietosuojan ja noudattaa EU:n yleista tietosuoja-asetusta (GDPR) sekd muuta
sovellettavaa lainsaadantoa.

2 Rekisterinpitaja

Suomen ammattiliittojen solidaarisuuskeskus SASK ry

Y-tunnus: 0643898-6

Osoite: Hdmeentie 19 A, 00500 Helsinki

Sahkoposti: sask@sask.fi

Rekisterista vastaava henkild /yleinen yhteyshenkilo tietosuoja-asioissa: Heli Kallio

3 Rekisterit ja tietojen kasittely

Yhdistys yllapitaa seuraavia toimintansa kannalta olennaisia henkilorekistereita:
e Jasenjarjestorekisteri
Kannatusjasenrekisteri
Lahjoittajarekisteri
Kontaktirekisteri
Kumppanirekisteri
Rekrytointirekisteri
Matkustajarekisteri
Palveluntarjoajarekisteri
e Tapahtumarekisteri
e Vapaaehtoisrekisteri.

Kunkin rekisterin sisaltamat henkilotiedot seka niiden kasittelytavat on kuvattu tarkemmin
tietosuojaselosteen luvuissa 11-20.

4 Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidyilla on seuraavat oikeudet:

e Oikeus saada paasy tietoihinsa - Rekisterdity voi pyytda kopion hanesta tallennetuista
tiedoista.

e Oikeus tietojen oikaisemiseen - Rekisterdity voi pyytaa virheellisten tai puutteellisten
tietojen korjaamista.

e QOikeus tietojen poistamiseen ("oikeus tulla unohdetuksi") - Rekisterdity voi pyytaa
tietojensa poistamista, ellei kasittelylle ole lakisaateista perustetta.

o Oikeus kasittelyn rajoittamiseen - Rekisterdity voi pyytaa tietojensa kasittelyn
rajoittamista tietyissa tilanteissa (esim. jos tietojen oikeellisuutta kiistetaan).

o Oikeus vastustaa kasittelya - Rekisteroity voi vastustaa henkilStietojensa kasittelya
oikeutettuun etuun perustuen.

e Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen - Rekisterdity voi pyytaa tietojensa siirtémista
toiseen jarjestelmaan jasennellyssd muodossa.

e Oikeus peruuttaa suostumus - Jos kasittely perustuu suostumukseen, rekisteroidylla on
oikeus peruuttaa se milloin tahansa.



e Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle - Rekisteroity voi tehda valituksen
tietosuojavaltuutetulle, jos han kokee, etta tietoja kasitellaan lainvastaisesti

Oikeuksien kayttaminen edellyttéda yhteydenottoa rekisterinpitajaan.

5 Kasittelyn yleiset periaatteet ja perusteet

Yhdistys kasittelee henkilotietoja lainmukaisesti, lapinakyvasti ja rekisteroityjen oikeuksia
kunnioittaen. Tietoja kerataan ja kasitelldédn ennalta maariteltyihin kayttotarkoituksiin, ja
kasittelyn oikeusperusteena voi olla lakisdateinen velvoite, sopimus, oikeutettu etu tai
rekisterdidyn suostumus.

5.1 Henkilotietojen kasittelyn periaatteet

Henkilotietojen kasittelyssa noudatetaan seuraavia periaatteita:

e Tietojen minimointi: Kerataan ja sailytetdan vain valttamattomat tiedot, joita pidetaan
ajan tasalla.

e Tietoturva: Tiedot suojataan teknisin ja organisatorisin toimenpitein luvattomalta
kasittelylta.

o Sailytyksen rajoittaminen: Tietoja sailytetdan vain niin kauan kuin on tarpeellista ja
poistetaan asianmukaisesti.

e Lainmukaisuus ja lapinakyvyys: Rekisterdidyille kerrotaan selkeéasti heidan tietojensa
kasittelysta ja oikeuksista.

HenkilGtietoja kasittelevat vain ne henkil6t, joilla on siihen tydtehtéviensa puolesta oikeus.
Tietoja voidaan luovuttaa luotettaville yhteistydkumppaneille tai viranomaisille vain lain
sallimissa rajoissa.

5.2 Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteet

HenkilGtietojen kasittelyn oikeusperuste maaraytyy rekisterikohtaisesti ja voi olla:
e Sopimus (esim. jasenyyden tai palvelusopimuksen hallinta)
o Lakisdateinen velvoite (esim. kirjanpidon ja verotuksen edellyttédmat tiedot)
e Oikeutettu etu (esim. viestinta jasenten ja yhteistydbkumppaneiden kanssa)
e Suostumus (esim. markkinointiviestinta tai vapaaehtoistoiminnan hallinta)

Lisatietoa rekisterikohtaisista kasittelyperusteista |16ytyy tietosuojaselosteen luvuista 11-20.

6 Tietojen sailytysajat

Henkilotietoja sailytetaan vain niin kauan, kun on tarpeen niiden kayttétarkoituksen
toteuttamiseksi tai lakisaateisten velvoitteiden tayttamiseksi. Sailytysajat maaraytyvat seuraavasti:
e Jasentiedot: Sailytetaan jasenyyden ajan ja kohtuullinen aika sen paattymisen jalkeen.

e Lahjoittajatiedot: Sailytetaan kirjanpitolain mukaisesti vahintédan 6 vuotta.

e Rekrytointitiedot: Poistetaan viimeistaan 6 kuukautta rekrytointipaatoksen jalkeen, ellei
hakija ole antanut suostumusta pidempaan sailytykseen.

e Tapahtuma- ja matkustajatiedot: Sailytetdan tapahtuman tai matkan jarjestamisen ajan ja
tarpeellinen aika turvallisuus- ja raportointitarkoituksiin.

e Sopimustiedot (kumppanit, palveluntarjoajat): Sailytetadn sopimuksen voimassaolon ajan
ja enintdan 10 vuotta sopimuksen paattymisests, ellei laki edellytd pidempaa sailytysta.

Rekisterikohtaiset tarkennukset |0ytyvéat selosteen luvuista 11-20.



7 Saannonmukaiset tietolahteet

Yhdistys kerda henkilotietoja ensisijaisesti rekisterdidyilta itseltdan, mutta tietoja voidaan saada
my&s muista luotettavista lahteista. Naité ovat:
e Jasenjarjestot ja yhteistydkumppanit (esim. ilmoitetut yhteyshenkil6t)
e Palveluntarjoajat ja yhteistyoverkostot (esim. sopimusten yhteydessa ilmoitetut tiedot)
o Julkiset rekisterit (esim. yhdistysrekisteri, kaupparekisteri)
o Julkisesti saatavilla olevat verkkosivut ja muut tietolahteet, jos tiedot liittyvat yhdistyksen
toiminnan kannalta olennaiseen yhteistyohon ja viestintaan

Jos tietolahteet poikkeavat merkittavasti rekisterikohtaisesti, ne on kuvattu tarkemmin kunkin
rekisterin yhteydessa.

8 Tietojen suojaus

SASK toteuttaa asianmukaisia teknisia ja organisatorisia toimenpiteité henkilGtietojen
suojaamiseksi ja niiden luvattoman kasittelyn estamiseksi. Henkilotietoja kasitellaan turvallisissa
ja luotettavissa IT-jarjestelmissa, jotka noudattavat soveltuvaa tietosuojalainsaadantoa ja
tietoturvastandardeja.

Tietojen kasittelyyn ja séilyttémiseen kaytetaan esimerkiksi salauksia, palomuureja ja
paasynhallintaa. Paasy henkildtietoihin on rajattu vain niille henkiléille, jotka tarvitsevat tietoja
tyotehtaviensa hoitamiseen.

Yhdistys arvioi ja paivittaa tietoturvakaytantdjaan saanndllisesti varmistaakseen, etta
henkilotietojen suojaaminen on jatkuvasti ajan tasalla

9 Tietojen siirto ja luovutus

Henkilotietoja voidaan kasitella ulkopuolisten palveluntarjoajien jarjestelmissa, jotka tukevat
yhdistyksen toimintaa, kuten asiakkuudenhallinta-, viestinta-, taloushallinto- ja IT-palveluissa.
Yhdistys kayttaa ainoastaan sellaisia palveluntarjoajia, joiden kanssa on tehty tietosuoja-
asetuksen (GDPR) mukaiset sopimukset ja joiden tietosuojakaytanndt on arvioitu ennen
yhteistyota. Naita palveluita kdytetdan muun muassa séhkopostin, jasen- ja lahjoittajarekisterien,

uutiskirjeiden, asiakkuuksien hallinnan ja tapahtumahallinnan toteuttamiseen.

Henkilotietoja luovutetaan ainoastaan rekisterdidyn suostumuksella, lakisdateisten velvoitteiden
perusteella tai yhdistyksen toiminnan kannalta valttamattomista syista. Tietoja voidaan luovuttaa
esimerkiksi viranomaisille tai muille luotettaville yhteistyokumppaneille, mikali laki sitd edellyttaa
tai jos se on tarpeen palveluiden toteuttamiseksi.

9.1 Tietojen siirto EU:n ulkopuolelle

Henkilotietoja ei siirretéd EU:n tai ETAN ulkopuolelle ilman asianmukaisia suojatoimia. Mikali
tietoja kuitenkin siirretdan esimerkiksi pilvipalveluiden tai muiden IT-jarjestelmien kautta,
tiedonsiirto perustuu Euroopan komission hyvaksymiin tietosuojamekanismeihin, kuten:
e Vakiosopimuslausekkeisiin (SCC), jotka asettavat sopimusoikeudelliset velvoitteet
tietojen vastaanottajalle.
e Riittavyyspaatokseen, jos Euroopan komissio on todennut, ettd vastaanottava maa takaa
riittavan tietosuojan tason.



e Muut tietosuoja-asetuksen mukaiset turvatoimet, kuten palveluntarjoajan sitovat
yrityssaannot (Binding Corporate Rules, BCR).

10 Muutokset tietosuojaselosteessa

Rekisterinpitdja pidattaa itsellddn oikeuden paivittaa tata tietosuojaselostetta tarvittaessa.
Mahdolliset merkittavat muutokset ilmoitetaan rekisterdidyille sahkopostitse tai verkkosivuilla.
Suosittelemme tutustumaan selosteeseen saannodllisesti, jotta olet tietoinen mahdollisista
muutoksista.

11 Jasenjarjestorekisteri

11.1 Kasiteltdvat tiedot

Rekisterissa kasitellaan yhdistyksen jasenjarjestojen yhteyshenkildiden tietoja, joita ovat:

o Yhteyshenkilon etu- ja sukunimi

. Yhteystiedot (sdhkdposti, puhelin)
o Asema jasenjarjestossa

o Rooli SASKin toiminnassa

11.2 Henkilotietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

Jasenjarjestdjen yhteyshenkildiden tietoja kasitelldan yhdistyksen ja jasenjarjestojen valisen
viestinnan, yhteistyon ja hallinnon toteuttamiseksi.

Kasittelyn oikeusperuste on oikeutettu etu, silla tiedot ovat valttamattomia yhteydenpidon ja
toiminnan kannalta.

11.3 Tietojen sailytysaika

Jasenjarjestojen yhteyshenkildiden tietoja sdilytetdan niin kauan kuin henkil6 toimii
yhteyshenkilona tai kunnes tiedot eivat ole enaa tarpeellisia yhdistyksen ja jasenjarjeston
yhteistyon kannalta. Kun yhteyshenkilo vaihtuu, tiedot paivitetdan tai poistetaan. Rekisteroity voi
pyytaa tietojensa tarkastamista, oikaisua tai poistamista, ellei tietojen sailytys perustu
lakisaateisiin velvoitteisiin.

12 Kannatusjasenrekisteri

Kannatusjasenrekisterissa kasitellaan kannatusjasenten henkilGtietoja yhdistyksen jasenyyden
hallintaan ja viestintaan liittyen.

12.1 Kasiteltavat tiedot

Etu- ja sukunimi

Yhteystiedot (séhkoposti, puhelin, postiosoite)
Sahkoisen viestinnan tunnistetiedot

Sukupuoli

Ammattiliitto, johon rekisterdity kuuluu
Jasenyyden alkamis- ja paattymispaiva, eron syy
Maksu- ja laskutustiedot



12.2 Tietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

Tietojen kasittely perustuu kannatusjasenyyden myota syntyvaan sopimukseen seka
oikeutettuun etuun, silla tietoja tarvitaan jasenviestinnan ja yhdistyksen toiminnan
jarjestamiseksi. Kannatusjasenyys on vapaaehtoinen, ja jasenet luovuttavat tietonsa omasta
aloitteestaan.

Tietoja kaytetaan jasenyyden hallintaan, viestintdan, tilastointiin ja yhdistyksen toimintaan
liittyvien palveluiden tarjoamiseen.

12.3 Tietojen sailytysaika

Kannatusjasentietoja sailytetaan jasenyyden ajan seka kohtuullisen ajan jasenyyden paattymisen
jalkeen yhdistyksen toiminnan ja lakisaateisten velvoitteiden mukaisesti. Maksu- ja laskutustiedot
sailytetaan kirjanpitolain mukaisesti vahintédan 6 vuotta tilikauden paattymisesta. Markkinointiin
ja viestintaan liittyvia tietoja voidaan sailyttda pidempaan, jos jasen on antanut siihen
suostumuksensa. Rekisterdity voi pyytaa tietojensa poistamista, ellei niiden sailytys perustu
lakisaateisiin velvoitteisiin.

13 Lahjoittajarekisteri

Lahjoittajarekisterissa kasitellaan lahjoittajien henkilotietoja lahjoitusten hallintaan, viestintdan ja
raportointiin liittyen.

13.1 Kasiteltdvat tiedot

Etu- ja sukunimi

Yhteystiedot (séhkoposti, puhelin, postiosoite)
Sahkoisen viestinnan tunnistetiedot

Lahjoitustyyppi

Lahjoitussuhteen alkamis- ja paattymispaiva, eron syy
e Maksu- ja laskutustiedot

13.2 Tietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

Tietojen kasittely perustuu lahjoituksen tekemisen yhteydessa syntyvaan sopimukseen seka
lakisaateisiin velvoitteisiin, kuten kirjanpidon ja varainhankinnan saantelyyn. Liséksi kasittely
perustuu oikeutettuun etuun, silla tietoja tarvitaan lahjoitusten hallintaan, yhteydenpitoon ja
yhdistyksen varainhankinnan kehittémiseen. Lahjoittaminen on vapaaehtoista, ja lahjoittajat
luovuttavat tietonsa omasta aloitteestaan.

Tietoja kaytetaan lahjoitusten kasittelyyn ja seurantaan, viestintdan ja kiittamiseen,
varainhankinnan kehittdmiseen seka lakisdateisten raportointivelvoitteiden tayttdmiseen.

13.3 Tietojen sailytysaika

Lahjoittajatietoja sailytetaan niin kauan, kun ne ovat tarpeen lahjoitusten kasittelyyn,
raportointiin ja lakisdateisten velvoitteiden tayttamiseen. Maksutiedot sailytetdan kirjanpitolain
mukaisesti vahintaan 6 vuotta tilikauden paattymisesta.

Lahjoittajasuhteen paatyttya henkilotiedot poistetaan tai anonymisoidaan kohtuullisen ajan
kuluessa, ellei rekisteroity ole antanut suostumustaan tietojen pidempiaikaiseen sailyttamiseen



esimerkiksi markkinointia varten. Rekisterdidylla on oikeus kieltda markkinointiviestinta ja pyytaa
tietojensa poistamista, ellei niiden sailytys perustu lakisdateiseen velvoitteeseen.

13.4 Profilointi

Yhdistys voi kdyttaa henkildtietoja profilointiin, jotta viestinta ja palvelut kohdennetaan
mahdollisimman tarkoituksenmukaisesti. Profilointi tarkoittaa henkiltietojen automaattista
kasittelya, jossa tietojen perusteella arvioidaan tai ennakoidaan rekisterdidyn kiinnostuksen
kohteita, toimintaa tai muita ominaisuuksia.

Profilointi perustuu yleensa rekisterdidyn rooliin, aiempaan toimintaan tai
lahjoituskayttaytymiseen. Esimerkiksi lahjoittajat voivat saada tietoa varainhankinnasta ja
sidosryhmien viestintévastaavat viestintaan liittyvia materiaaleja.

Profilointi ei sisélld automaattista paatoksentekoa, joka vaikuttaisi rekisterdidyn oikeuksiin tai
velvollisuuksiin. Rekisterdidylla on oikeus vastustaa profilointia ja pyytéa, ettei hdnen tietojaan
kaytetd tdhan tarkoitukseen ilmoittamalla siité rekisterinpitajalle.

14 Kontaktirekisteri

Kontaktirekisterissa kasitellaan yhdistyksen sidosryhmaorganisaatioiden edustajien ja muiden
yhteystietolistalla olevien henkildiden tietoja viestinnan ja yhteistyén hallintaan.

14.1 Kasiteltavat tiedot

Etu- ja sukunimi

Yhteystiedot (séhkdposti, puhelinnumero)
Organisaatio ja tehtavanimike

Tyopaikan tai kodin osoite

14.2 Tietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

Henkilotietojen kasittely perustuu oikeutettuun etuun, kun tietoja kaytetaan
sidosryhméaorganisaatioiden kontaktointiin ja yhteistyon yllapitdmiseen. Lisaksi kasittely
perustuu suostumukseen, kun henkil6 on tilannut yhdistyksen uutiskirjeen, julkaisuja tai muuta
tiedotusmateriaalia.

Tietoja kaytetaan yhdistyksen tiedotus-, markkinointi- ja tutkimustarkoituksiin, kuten viestintaan,
tapahtumakutsuihin ja julkaisujen ldhettéamiseen.

14.3 Tietojen sailytysaika

Tiedot sailytetaan rekisterissa niin kauan kuin rekisterdity on asemassa, jossa han on
yhdistykselle merkityksellinen yhteistydkumppani, tai kunnes han pyytaa tietojensa poistamista.
Jos rekisterdity on antanut suostumuksensa yhteystietojensa sailyttamiseen myos tehtavansa
paatyttya, tietoja voidaan sailyttda pidempaan viestinnan ja yhteistyon yllapitamiseksi.

Uutiskirjeen tilanneiden henkildiden tiedot sdilytetaan rekisterissa siihen saakka, kunnes he
peruvat tilauksensa. Jokaisessa uutiskirjeessa on linkki, jonka kautta tilauksen voi lopettaa, ja
rekisterdity voi my&s pyytda poistamistaan rekisteristd muilla viestintdkanavilla.



14.4 Profilointi

Kontaktirekisterissa voidaan suorittaa profilointia, jotta viestinta olisi mahdollisimman
kohdennettua ja vastaanottajalle merkityksellista. Profilointi perustuu ensisijaisesti rekisterdidyn
rooliin organisaatiossaan, kuten viestintédvastaavana tai yhteyshenkilona toimimiseen.
Esimerkiksi jarjestojen viestintévastaaville voidaan |ahettada erityisesti heidan tehtdvaansa liittyvaa
materiaalia, kuten viestintakoulutuksia tai tapahtumakutsuja.

Profilointi ei sisélld automaattista paatdksentekoa, joka vaikuttaisi rekisterdidyn oikeuksiin tai
velvollisuuksiin. Rekisterdidylla on oikeus vastustaa profilointia ja pyytéda, ettei hdnen tietojaan
kaytetd tdhan tarkoitukseen ilmoittamalla siité rekisterinpitajalle.

15 Kumppanirekisteri

Kumppanirekisterissa kasitellaan yhdistyksen hankekumppanien ja heidan edustajiensa tietoja
liittyen sopimussuhteiden hallintaan ja yhteistyon koordinointiin.

15.1 K&siteltavat tiedot:

Etu- ja sukunimi

Yhteystiedot (sahkdposti, puhelinnumero)
Organisaatio ja asema

Tyopaikan osoite

Rooli yhdistyksen kansainvélisessa toiminnassa

15.2 Tietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

Henkilotietojen kasittely perustuu sopimukseen, kun tiedot liittyvat yhteistydsopimuksiin tai
muihin kumppanuussuhteisiin. Lisaksi kasittely voi perustua oikeutettuun etuun, kun tietoja
kaytetdan kumppanuuksien hallintaan, viestintdan ja yhteistyon yllapitamiseen.

Tietoja kaytetdan sopimusten hallintaan, yhteydenpitoon ja kumppanuustoiminnan
kehittamiseen.

15.3 Tietojen sailytysaika

Tiedot sailytetadn sopimussuhteen ajan ja tarpeellisen ajan sen paattymisen jalkeen

lakisaateisten velvoitteiden mukaisesti, minka jalkeen ne poistetaan tai anonymisoidaan.

Kumppanitietoja sailytetdan sopimussuhteen ajan ja enintdan 10 vuotta sopimuksen
paattymisestd, ellei lakisdateiset velvoitteet edellytd pidempaa sailytysta. Tiedot poistetaan tai
anonymisoidaan, kun niita ei enda tarvita yhteistyon hallintaan tai raportointivelvoitteiden
tayttamiseen.

16 Rekrytointirekisteri

Rekrytointirekisterissa kasitellaan tydnhakijoiden henkildtietoja rekrytointiprosessin
toteuttamista ja mahdollisten tydsuhteiden solmimista varten.

16.1 Kerattavat tiedot:

e Etu- ja sukunimi
e Yhteystiedot (séhkdpostiosoite, puhelinnumero)



e CVjatyohakemus

e Muut hakijan itse toimittamat tiedot, kuten esim.
o Portfoliossa tai motivaatiokirjeessa esitetyt tiedot
o Koulutus- ja tydhistoriatiedot
o Suositukset ja suosittelijoiden yhteystiedot

16.2 Tietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

Henkilotietojen kasittely perustuu sopimusta edeltaviin toimenpiteisiin, kun tiedot liittyvat
tydnhakuprosessiin ja mahdolliseen tydsuhteen solmimiseen. Lisaksi kasittely voi perustua
suostumukseen, jos hakija antaa luvan tietojen sailyttdmiseen tulevia rekrytointeja varten.

Tietoja kaytetaan hakemusten kasittelyyn, tydnhakijoiden arviointiin ja rekrytointiprosessin
hallintaan.

16.3 Tietojen sailytysaika

Tiedot sailytetaan rekrytointiprosessin ajan ja poistetaan paasaantoisesti 6 kuukautta
rekrytointipaatoksen jalkeen, ellei hakija ole antanut suostumustaan pidempaan sailytykseen.
Rekisterdity voi pyytaa tietojensa poistamista milloin tahansa, ellei niiden sailytys perustu
lakisaateisiin velvoitteisiin, kuten syrjintavalitusten kasittelyyn liittyviin vaatimuksiin.

17 Matkustajarekister;i

Matkustajarekisterissa kasitelladn matkoille osallistuvien henkilGtietoja matkustusjarjestelyjen
toteuttamista ja turvallisuuden varmistamista varten.

17.1 Kerattavat tiedot:

Etu- ja sukunimi

Yhteystiedot (séhkdpostiosoite, puhelinnumero, postiosoite)
Syntymaaika tai henkildtunnus

Passitiedot ja matkustusasiakirjan numero

Matkareitti ja matkustusjarjestelyt

Lentoyhtion kanta-asiakkuustiedot (jos ilmoitettu)
Erityistarpeet (esim. ruokavalio, esteettomyystarpeet)
Pankkitiedot (jos matkakulut laskutetaan osallistujalta)
Hatayhteyshenkilon tiedot

17.2 Tietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

HenkilGtietojen kasittely perustuu sopimukseen, kun tiedot ovat tarpeen matkajarjestelyjen
toteuttamiseksi. Lisaksi kasittely voi perustua lakisaateisiin velvoitteisiin, kuten turvallisuus- ja
viranomaisraportointivaatimuksiin. Joissakin tapauksissa kasittely perustuu myos
suostumukseen, esimerkiksi erityistarpeiden huomioimiseksi tai kanta-asiakastietojen
kasittelyyn.

Tietoja kaytetdan matkojen suunnitteluun, varausten tekemiseen, matkaturvallisuuden
varmistamiseen ja mahdollisten laskutusten hallintaan.

17.3 Tietojen sailytysaika

Matkustajatietoja sailytetaan matkan ajan ja tarpeellinen aika sen jalkeen lakisdateisten
velvoitteiden ja yhdistyksen kaytantdjen mukaisesti. Passitietoja ja henkilotunnuksia kasitellaan



vain matkustusjarjestelyjen ja lakisdateisten raportointivelvoitteiden tayttamiseksi, eika niita
sdilytetd pidempaan kuin on tarpeellista. Tiedot poistetaan tai anonymisoidaan heti, kun niiden
kasittelylle ei ole enaéa perustetta.

18 Palveluntarjoajarekisteri

Palveluntarjoajarekisterissa kasitellaan palveluntarjoajien ja yhteistydkumppaneiden edustajien
tietoja sopimusten hallintaan ja yhteydenpitoon liittyen.

18.1 Kerattavat tiedot:

e Etu- ja sukunimi (jos palveluntarjoaja on toiminimiyrittdja tai kyseessa on yrityksen
yhteyshenkild)

Yhteystiedot (séhkodposti, puhelinnumero)

Osoite (jos kyseessa on toiminimiyrittdja)

Tehtavanimike

Erityisosaaminen ja palvelun kuvaus

Sopimuksen alkamis- ja paattymispaiva

Pankkitilin numero (jos kyseessa on toiminimiyrittdja, tai maksu suoritetaan suoraan
henkildlle)

18.2 Tietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

Henkilotietojen kasittely perustuu sopimukseen, kun tiedot liittyvat palvelunhankintaan ja
yhteistyosopimuksiin, seka oikeutettuun etuun, kun tietoja kaytetaan palveluntarjoajien
hallintaan ja yhteistyon yllapitamiseen.

Tietoja kaytetaan sopimusten hallintaan, yhteydenpitoon, laskutukseen ja palveluhankintojen
koordinointiin.

18.3 Tietojen sailytysaika

Palveluntarjoajatietoja sailytetdan sopimussuhteen ajan ja tarpeellisen ajan sen paattymisen
jalkeen lakisaateisten velvoitteiden mukaisesti. Maksutiedot sailytetdan kirjanpitolain mukaisesti
vahintaan 6 vuotta tilikauden paattymisesta. Tiedot poistetaan tai anonymisoidaan, kun niita ei
enaa tarvita palveluhankintojen hallintaan tai yhteistyon yllapitamiseen.

Palveluntarjoajalla on oikeus pyytaa paasya omiin tietoihinsa, pyytaa tietojen oikaisua tai
rajoittaa niiden kasittelya, jos han katsoo, etté tietoja kasitellaan lainvastaisesti.

19 Tapahtumarekisteri

Tapahtumarekisterissa kasitellaan tapahtumiin osallistuvien henkildiden tietoja tapahtumien
jarjestamiseksi ja osallistujaviestinnan toteuttamiseksi.

19.1 Kerattavat tiedot:

Etu- ja sukunimi

Yhteystiedot (séhkdpostiosoite, puhelinnumero)
Sahkdisen viestinndn tunnistetiedot

k&

Ammattiliittotieto

Edustettu organisaatio ja tehtavanimike



e Erityisruokavalio (tarvittaessa)

19.2 Tietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

HenkilGtietojen kasittely perustuu sopimukseen, kun tiedot liittyvat tapahtumaan
ilmoittautumiseen ja osallistumisen hallintaan. Lisaksi kasittely voi perustua suostumukseen, jos
osallistuja antaa vapaaehtoisesti lisatietoja, kuten erityisruokavaliotiedot. Oikeutettu etu voi olla
kasittelyn peruste esimerkiksi tapahtumaviestinnassa ja osallistujalistojen hallinnassa.

Tietoja kaytetdan tapahtumien jarjestamiseen, viestintaan, osallistujalistojen hallintaan ja
mahdollisten erityistarpeiden huomioimiseen.

19.3 Tietojen sailytysaika

Tapahtumarekisterin tietoja sailytetaan niin kauan, kun ne ovat tarpeen tapahtuman
jarjestamiseen, raportointiin ja yhdistyksen toiminnan kehittamiseen. Osallistujalistat, joihin
sisaltyy ammattiliittotietoja, voidaan sailyttaa pysyvasti historiallista tutkimustarkoitusta varten
seka hyvéan ja avoimen hallintotavan mukaisesti, mikali tietojen pitkaaikainen sailytys on
perusteltua. Henkildtietoja sailytetdan vain siinad laajuudessa kuin se on valttamatonta kyseista
tarkoitusta varten, ja tarpeettomat tiedot anonymisoidaan.

20 Vapaaehtoisrekisteri

Vapaaehtoisrekisterissa kasitelldan vapaaehtoistoimintaan osallistuvien henkildiden tietoja
toiminnan koordinointia ja yhteydenpitoa varten.

20.1 Kerattavat tiedot:

Etu- ja sukunimi

Yhteystiedot (séhkdpostiosoite, puhelinnumero, osoite)

Sahkoisen viestinnan tunnistetiedot

Jasenyys ammattiliitossa

Ammatti ja erityisosaaminen

Osallistumismuoto (esim. koulutus, tapahtuma, muu vapaaehtoistehtava)
Erityisruokavalio (tarvittaessa)

20.2 Tietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

HenkilGtietojen kasittely perustuu suostumukseen, silla vapaaehtoiset luovuttavat tietonsa
omasta aloitteestaan osallistuessaan toimintaan. Oikeutettu etu voi olla kasittelyn peruste
esimerkiksi vapaaehtoistoiminnan organisoinnissa ja viestinnassa.

Tietoja kaytetaan vapaaehtoistehtavien koordinointiin, yhteydenpitoon, koulutusten ja
tapahtumien jarjestdmiseen seka vapaaehtoisten osaamisen ja osallistumismuotojen
huomioimiseen.

20.3 Tietojen sailytysaika

Tietoja sailytetdan niin kauan, kun vapaaehtoistoiminta on aktiivista tai kunnes rekisteroity pyytaa
tietojensa poistamista. Rekisterdity voi pyytaa tietojensa poistamista milloin tahansa, ellei
kasittely perustu lakisaateisiin velvoitteisiin tai vapaaehtoistoiminnan hallintaan. Markkinointiin ja
viestintaan liittyvia tietoja voidaan sailyttéa pidempaan, jos rekisterdity on antanut siihen
suostumuksensa.



21 Whistleblowing-kanavan rekisteri

Whistleblowing-kanavan rekisterin tarkoituksena on vastaanottaa, kasitella ja dokumentoida
ilmoituksia organisaation toimintaan liittyvista vaarinkaytosepailyista Whistleblower-direktiivin ja
sitd toimeenpanevan kansallisen lainsaadannon mukaisesti. Rekisterin avulla varmistetaan
ilmoittajansuojelun toteutuminen, epailtyjen vaarinkaytosten asianmukainen selvittaminen seka
velvollisuudet sisaisen ilmoituskanavan yllapitajana.

21.1 Kerattavat tiedot

lImoittaja voi antaa seuraavia tietoja ilmoituksen yhteydessa:

e Nimi(vapaaehtoinen)

e Sahkopostiosoite (vapaaehtoinen)

e Suostumus henkilStietojen kasittelyyn (pakollinen)

e lImoituksen aihe (pakollinen; valittava annetuista vaihtoehdoista)

e Tapausta koskeva kuvaus ja mahdollinen muu ilmoittajan antama tieto (pakollinen)

lImoittajalla on mahdollisuus tehda ilmoitus myos taysin anonyymisti, jolloin rekisteriin ei
tallenneta tunnistetietoja.

21.2 Tietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

HenkilGtietojen kasittely perustuu lainsaadantéon perustuvan velvoitteen noudattamiseen seka
ilmoittajan antamaan suostumukseen silloin, kun han vapaaehtoisesti luovuttaa henkilotietojaan.
Tietoja kaytetaan ainoastaan ilmoituksen vastaanottamiseen, arviointiin, selvittémiseen ja siihen
liittyvan viestinnan toteuttamiseen seka vaarinkaytosten ehkaisyyn ja hallintaan.

21.3 Tietojen sailytysaika

HenkilGtietoja sailytetdaan vain niin kauan kuin on tarpeen ilmoituksen kasittelemiseksi ja sithen
liittyvien oikeudellisten velvoitteiden tayttamiseksi. Tietoja poistetaan jarjestelmallisesti sen
jalkeen, kun ilmoitus on kasitelty loppuun ja lakisdateinen sailytysaika on tayttynyt. Mikali
ilmoituksella ei ole ollut jatkotoimenpiteitd edellyttavia perusteita, tiedot poistetaan
kohtuullisessa ajassa ilmoituksen arvioinnin paattymisesta.
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