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1. Henkilotietojen kasittelyn yleiset periaatteet SASKissa

Suomen Ammattiliittojen Solidaarisuuskeskus SASK ry (osoite: Hameentie 19 A, 00500
Helsinki, y-tunnus: 0643898-6) yllapitdd seuraavia toimintansa kannalta olennaisia
henkilorekistereita:
o Hallitus- ja jdsenjérjestbrekisteri
Henkilostérekisteri
Kannatusjésenrekisteri
Kontaktirekisteri
Kumppanirekisteri
Lahjoittajarekisteri
Matkustajarekisteri
Tapahtumarekisteri
Vapaaehtoisrekisteri

Yllamainituista henkiloryhmista kerattavia tietoja ja niiden kasittelyd on kuvattu tarkemmin
omina tietosuojaselosteinaan luvuissa 2-9. Tassa luvussa kuvataan kaikkia SASKin
rekistereitd koskevia periaatteita, rekisteroityjen oikeuksia seka tietoturvallisuuden
varmistamista.

HenkilGtietojen kasittelyssd SASKissa noudatetaan tietojen minimoinnin periaatetta:
henkilGtietojen on oltava asianmukaisia, olennaisia ja rajoitettuja sen mukaan, mika on
tarpeellista suhteessa tarkoituksiin, joita varten niitd kasitellaan.

Henkil6tietoihin ei anneta paasya enempaa kuin on valttdmaténta palveluiden toteuttamiseksi.
Henkilotietojen siito EU:n tai ETAn ulkopuolelle perustuu aina voimassaolevaan
henkil6tietojen kasittelyd koskevaan lainsdadantoon ja toteutetaan kyseisen lainsdadannon
mukaisesti.

Henkilbtietoja sisaltavien asiakirjojen sailytyspaikat, -ajat ja havittamisperiaatteet kuvataan
tarkemmin SASKin arkistonmuodostussuunnitelmassa.

Rekisterdityja tiedotetaan henkilGtietojen kasittelysta ja niihin  tulevista muutoksista
tiedonantovelvoitteen mukaisesti. Muutokset merkitddn selosteiseen paivattyina. Mikali
muutokset ovat merkittavia, informoidaan naista myés muulla tavoin, kuten sdhképostitse tai
nettisivujen ilmoituksella.

1.1 Rekisteroityjen oikeudet

Rekisterdidyillda on oikeus koska tahansa vastustaa henkilGtietojensa kasittelya
suoramarkkinointitarkoituksiin seka mielipide- ja markkinatutkimukseen. Rekisteroity voi antaa
SASKille kanavakohtaisia suoramarkkinointia koskevia suostumuksia ja kieltoja (esimerkiksi
kieltad sahkopostitse lahetettavat markkinointiviestit).

Lisaksi rekisteroidylla on lahtokohtaisesti ja milloin tahansa oikeus soveltuvan
tietosuojalainsdadannén mukaisesti:
e saada tieto henkilbtietojensa Kkésittelysta
e saada paasy omiin tietoihinsa ja tarkastaa itsedédn koskevat SASKin kéasittelemét
henkilétiedot
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e vaatia epétarkan ja virheellisen henkilbtiedon oikaisua ja tietojen tdydentdmistéa
vaatia henkiltietojensa poistamista

e peruuttaa suostumuksensa ja vastustaa henkilbtietojensa késittelyé silté osin kuin
niiden Kkésittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen

e vastustaa henkilbtietojensa ké&sittelyd henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa
liittyvélla perusteella siltd osin kuin niiden késittelyperusteena on SASKin
oikeutettu etu

e vaatia henkilétietojensa késittelyn rajoittamista.

Rekisterdidylla on aina oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle tavasta, jolla SASK
kasittelee rekisterdidyn henkildtietoja. Valitus tehdaan toimivaltaisen viranomaisen
ohjeistamalla tavalla suoraan toimivaltaiselle viranomaiselle, joka Suomessa on
tietosuojavaltuutettu.

Rekisterdidyn oikeuksien kayttdmistd koskevat pyynnot, kysymykset kyseisestd
henkildtietorekisterista ja muut yhteydenotot tulee tehda sahkopostitse rekisterista vastaavalle
yhteyshenkildlle. Rekisterdity voi myds ottaa yhteyttd henkilokohtaisesti tai kirjallisesti alla
olevaan osoitteeseen:

Suomen Ammattiliittojen Solidaarisuuskeskus SASK ry
Hameentie 19 A
00500 Helsinki

SASK voi pyytda rekisterdityd tarkentamaan pyyntéaan kirjallisesti ja varmentamaan
rekisterdidyn henkildllisyyden ennen pyynnén kasittelemistd. SASK voi kieltdytya pyynnon
toteuttamisesta sovellettavassa laissa saadetylla perusteella.

1.2 Tietoturvallisuuden varmistaminen

SASKIin rekistereitd koskevat manuaaliset aineistot sailytetdan lukituissa kaapeissa, joihin
paasy on rajoitettu vain sellaisiin henkildihin, joilla on tyétehtaviensa perusteella tarve
kayttaa tietoja.

Digitaalisesti tallennettuja tietoja kasitellaan laitteilla ja tietokannoissa, jotka ovat
palomuurien, salasanojen ja muiden teknisten keinojen avulla suojattuja. Rekistereista
ajetaan yhteystietoja kaytettavaksi tiedottamistarkoituksiin eri viestintajarjestelmien kautta.
Tiedot poistetaan ulkopuolisista jarjestelmista sdanndllisin valiajoin.

SASKin henkil6std on sitoutunut toimimaan tietoturvaperiaatteita noudattaen hyvaksyessaan
SASKIin tietoturvaohjeen. Taman lisaksi henkildstén osaaminen varmistetaan koulutuksella.

Mahdollisten tietoturvaloukkausten sattuessa SASK ilmoittaa asiasta 72 tunnin kuluessa
valvontaviranomaiselle seka rekisteroidyille kriisiviestintasuunnitelmansa mukaisesti.

Tietoturvariskeja ja niihin varautumisen toimenpiteita arvioidaan vuosittain osana SASKin
periodista riskienhallintaprosessia.

SASK on sopimuksilla varmistanut myds henkildrekistereidensa kasittelijoina toimivien
yhteistydkumppaneiden vastuun rekistereidensa tietosuojasta.
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2. Hallitus- ja jasenjarjestorekisteri
2.1 Rekisterista vastaava yhteyshenkild

SASKIin hallitus- ja jasenjarjestorekisterin yhteyshenkiléna toimii hallinto- ja laatusuunnittelija
Milla Leppanen (milla.leppanen@sask.fi / p. 050 483 9984).

2.2 Kasiteltavat henkilotiedot

Rekisterissa kasitelladn SASKin hallituksen jasenten seka jasenjarjestdén yhteyshenkilojen
tietoja, joita ovat:
o etu- ja sukunimi
e sdhkdpostiosoite
e puhelinnumero
e jdsenjérjestd, jota edustaa (voi olla myds muu kuin henkilén tyénantaja)
e asema jasenjérjestésséa
e jasenjarjeston postiosoite
e rooli SASKin toiminnassa
Hallituksen jasenista kerataan yllaolevien tietojen lisaksi myds:
e henkilétunnus

2.3 Henkilotietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

Kerattavia henkilotietoja kaytetdan mahdollistamaan jasenyyssuhteen edellyttamat
yhteydenotot, kuten kokouskutsut ja muu tiedottaminen.

Hallituksen jasenten osalta tietoja keratdan myds SASKin hallinnollisten asioiden hoitamista,
kuten pankkia tai rahankeraysluvan hakemista, varten.

Henkilbtietojen kasittely perustuu SASKin oikeutettuun etuun rekisterinpitajana.

2.4 Tietojarjestelmat ja henkildtietojen suojaaminen

Digitaalisesti kasiteltavat henkildtiedot on suojattu ja tallennettu Sebacon-tietokantaan seka
Outlookin yhteystietoluetteloon, joihin on paasy henkildilla, jotka tarvitsevat kyseisia tietoja
tydtehtdviensd hoitamiseksi. Nailla henkiléilld on kaytdéssddn henkildkohtaiset
kayttajatunnukset ja salasanat.

Hallinnon kokouksiin liittyvat asiakirjat tallennetaan SharePointiin, johon kirjautuminen
edellyttda henkilékohtaisia kayttajatunnuksia ja salasanoja.

Manuaalista aineistoa, kuten hallituksen ja yhdistyksen kokousten poytakirjoja, sailytetaan
lukitussa kaapissa, jonne on paasy vain rekisterista vastaavalla henkil6lla.
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2.5 Saannonmukaiset tietolahteet

HenkilGtietoja kerataan rekisterdidylta itseltddn seka SASKin jasenjarjestojen nettisivuilta.

2.6 Henkilotietojen saanndnmukaiset luovutukset ja siirrot

Henkilbtietoja ei luovuteta kolmansien osapuolien kayttdon paitsi lain vaatimissa tilanteissa,
kuten yhdistyksen rahankerayslupahakemuksen tai pankin turvallisuusselvityksen
yhteydessa.

Rekisterin tietoja siirretdan sen kasittelemiseksi hankittuja I T-jarjestelmia tuottaville yrityksille.
Henkilbtietoja siirretdan myds muille palveluntarjoaijille, esimerkiksi postituksen ja uutiskirjeen
toteuttamiseksi. Henkilorekisterin teknisen yllapidon toteuttava yhteistybkumppani voi siirtaa
henkilGtietoja soveltuvan yksityisyyden suojaa koskevan lainsaadannén ja taman
tietosuojaselosteen mukaisesti.

2.7 Tietojen siirto EU:n tai ETAn ulkopuolelle

SASKIin henkildstd kasittelee rekisteritietoja tietoturvaohjeita noudattaen myds EU:n
ulkopuolella tyéskennellessaan.

2.8 Henkilotietojen sailytysaika

Henkilotiedot sailytetdan rekisterissd niin kauan kun rekisterdity edustaa SASKin
jasenjarjestoa tai toimii SASKin hallituksen jasenena.

Hallituksen ja yhdistyksen kokousten poytakirjoja sailytetdan pysyvasti hyvan ja avoimen

hallintotavan mukaisesti seka historiallista tutkimustarkoitusta varten.

2.9 Muutokset tahan selosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsaadanndén muuttuessa.
Tama tietosuojaseloste on paivitetty viimeksi 2.3.2023 (yhteyshenkild). Paivitetty versio tulee
voimaan 2.3.2023.
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3. Kannatusjasenrekisteri

3.1 Rekisterista vastaava yhteyshenkilo

SASKIin kannatusjasenrekisterin yhteyshenkiléna toimii kotimaan toiminnan paallikk®
Ellinoora Vesala (ellinoora.vesala@sask.fi / p. 050 461 9307).

3.2 Kasiteltavat henkilotiedot

Rekisterissa kasitellaan yhdistyksen jasenten henkild- ja yhteystietoja seka muita jasenyyteen
liittyvia tarpeellisia tietoja. Naita vapaaehtoisesti luovutettavia tietoja ovat:

etu- ja sukunimi

osoite

sdhkopostiosoite

puhelinnumero

sdhkoisen viestinnédn tunnistetiedot
sukupuoli

ammattiliitto, johon rekisterdity kuuluu
liittymis- ja eropdiva, eron syy

3.3 Henkildtietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

Kannatusjasenrekisterin kayttotarkoituksena on SASKin kannatusjasenten henkil6tietojen
hallinta, jasenyyden yllapito seka kehittdminen, markkinointi ja tiedottaminen.

Henkilbtietojen kasittely perustuu kannatusjasenen hakemukseen jasenyyden aloittamisesta
ja yhdistyksen hallituksen hyvaksyntaan.

Rekisterodityjen ammattilittoon kuulumista koskevan tiedon kasittelyperuste on rekisterdidyn

vapaaehtoisesti antama tieto.

3.4 Tietojarjestelmat ja henkilotietojen suojaaminen

Digitaalisesti kasiteltavat henkildtiedot on suojattu ja tallennettu Sebacon-tietokantaan ja
asiakirjahallintojarjestelmaan, johon on paasy vain sellaisilla henkil6illd, jotka tarvitsevat
kyseisia tietoja tyotehtaviensa hoitamiseksi. Nailla henkil6illa on kaytdéssaan henkildkohtaiset
kayttajatunnukset ja salasanat.

Manuaalista aineistoa, kuten hallituksen kokousten pdytakirjoja, sailytetaan lukitussa
kaapissa, jonne on paasy vain ko. rekisterista vastaavalla henkildlla.

3.5 Saannonmukaiset tietolahteet

Henkildtietoja keratdan rekisteroidyltd itseltdan, maistraatilta sekad postilta tulevista
paivityksista.
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3.6 Henkilotietojen saannénmukaiset luovutukset ja siirrot

Henkilotietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille.

Henkil6tietoja siirretaan palveluntarjoajille uutiskirjeen tai sdhkopostin l&hettdmiseksi seka
laskun tai lehden postituksen mahdollistamiseksi.

Henkilérekisterin teknisen yllapidon toteuttava yhteistydkumppani voi siirtdad henkilGtietoja
soveltuvan yksityisyyden suojaa koskevan lainsdadannén ja tdman tietosuojaselosteen
mukaisesti.

3.7 Tietojen siirto EU:n tai ETAn ulkopuolelle

SASKIin henkildsto voi kasitella rekisteritietoja tietoturvaohjeita noudattaen myés EU:n
ulkopuolella tyéskennellessaan.

3.8 Henkilotietojen sailytysaika

Henkilbtiedot sailytetdan rekisterissa niin kauan kuin rekisteroity on SASKin kannatusjasen.
Jasenyyden paattymisen jalkeen henkildtietoja sailytetddn kuuden vuoden ajan jasenyyden
paattymisestd SASKin oikeutetun edun perusteella. Henkiltiedot voidaan sailyttaa myos tata
kauemmin, jos sovellettava lainsaadantd tai yhdistyksen sopimusvelvoitteet kolmansia
osapuolia kohtaan edellyttavat pidempaa sailytysaikaa.

3.9 Muutokset tahan selosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsdadannén muuttuessa.
Tama tietosuojaseloste on paivitetty viimeksi 2.4.2020 (yhteyshenkildn tehtavanimike).
Paivitetty versio tulee voimaan 2.4.2020.
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4. Kontaktirekisteri

4.1 Rekisterista vastaava yhteyshenkild

SASKIin kontaktirekisterin yhteyshenkiléna toimii viestinnan asiantuntija Laura Venta
(laura.venta@sask.fi / p. 044 024 1275).

4.2 Kasiteltavat henkilotiedot

Rekisterissa kasitelladn SASKin kontaktien henkilé- ja yhteystietoja, joita ovat enimmillaan:

etu- ja sukunimi
sdhkbpostiosoite
puhelinnumero

organisaatio ja tehtdvénimike
tybpaikan tai kodin osoite

4.3 Henkilotietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

Kerattavia henkilttietoja kaytetdan SASKin tiedotus-, markkinointi- ja tutkimustarkoituksissa.
Henkilbtietojen kasittely perustuu:
o oikeutettuun etuun, kun tietoja kéytetddn SASKin sidosryhméorganisaatioiden
kontaktointiin

e suostumukseen, kun tiedotetaan SASKin toiminnasta tilausperusteisesti esim.
uutiskirjeella tai julkaisuja postittamalla

4.4 Tietojarjestelmat ja henkilotietojen suojaaminen

Digitaalisesti kasiteltavat henkilétiedot on tallennettu Sebacon-tietokantaan, johon on rajattu
paasy vain sellaisilla henkil6illa, jotka tarvitsevat kyseisia tietoja tyotehtaviensa hoitamiseksi.
Kyseisilla henkil6illd on kaytdssaan henkildkohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat.

Teemaverkostojen jasenten yhteystiedot sailytetddn SharePointissa, johon kirjautuminen
edellyttdd henkilokohtaisia tunnuksia ja salasanoja.

4.5 Saannonmukaiset tietolahteet

Henkilbtietoja kerataan rekisterdidylta itseltdan, SASKin jasenjarjestoiltd seka julkisista
tietolahteista, kuten sidosryhmien nettisivuilta.

4.6 Henkilotietojen saannonmukaiset luovutukset ja siirrot

Henkil6tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille.


mailto:laura.venta@sask.fi

Ohje 8 (18)

2.3.2023

Henkilbtietoja siirretdan palveluntarjoajille uutiskirjeen tai sahkopostin lahettamiseksi tai
julkaisujen postituksen mahdollistamiseksi. Henkilérekisterin teknisen yllapidon toteuttava
yhteistydkumppani voi siirtdd henkildtietoja soveltuvan yksityisyyden suojaa koskevan
lainsdadannon ja tdman tietosuojaselosteen mukaisesti.

4.7 Tietojen siirto EU:n tai ETAn ulkopuolelle

SASKIin henkildstd voi kasitella rekisteritietoja myds EU:n ulkopuolella tydskennellessaan
tietoturvaohjeita noudattaen.

4.8 Henkilotietojen sailytysaika

Sidosryhmien henkildtiedot sailytetdan rekisterissa niin kauan, kun rekisterdity on tyonsa
puolesta SASKille merkityksellisessd asemassa tai antanut suostumuksen sailyttaa
yhteystietonsa taman jalkeen.

Uutiskirjeen itselleen tilanneet henkilot sailyvat rekisterissa siihen saakka, kun he itse
ilmoittavat haluavansa poistua postituslistalta. Tilauksen lopettamiseen on linkki jokaisessa
uutiskirjeessa.

4.9 Profilointi

SASK voi osana henkilttietojen kasittelytoimia toteuttaa rekisterdidyn automaattista
profilointia. Profiloinnin seurauksena rekisterdity saa hanelle paremmin kohdennettuja
markkinointiviesteja.

Rekisterista suoritetaan profilointeja kulloisenkin kayttotarkoituksen mukaan, jotta viestinta on
vastaanottajan kannalta olennaista. Yleensa profilointi tehdaan henkilén roolin perusteella,
esimerkiksi vain jarjestdjen viestintahenkildille.

4.10 Muutokset tahan selosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsdadannén muuttuessa.
Tama tietosuojaseloste on paivitetty viimeksi 2.3.2023 (yhteyshenkildn tehtavanimike).
Paivitetty versio tulee voimaan 2.3.2023.
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5. Kumppanirekisteri
5.1 Rekisterista vastaava yhteyshenkilo

SASKin kumppanirekisterin yhteyshenkiléna toimii hallinto- ja laatusuunnittelija Milla
Leppanen (milla.leppanen@sask.fi / p. 050 483 9984)

5.2 Kasiteltavat henkilotiedot

Rekisterissa kasitelladn SASKin kontaktien henkilé- ja yhteystietoja, joita ovat enimmillaan:

etu- ja sukunimi
sdhkbpostiosoite
puhelinnumero
organisaatio ja asema
tyépaikan osoite

5.3 Henkildtietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

HenkilGtietojen kasittely perustuu sopimussuhteisiin sekd SASKin oikeutettuun etuun.

Kerattavia henkildtietoja kaytetaan yhteistydsuhteen edellyttdmien yhteydenottojen kuten
kokouskutsujen ja muun tiedottamisen mahdollistamiseen.

5.4 Tietojarjestelmat ja henkilotietojen suojaaminen

Digitaalisesti kasiteltavat henkilétiedot on tallennettu Outlookin yhteystietoluetteloon seka
asiakirjahallintojarjestelmaan, joihin on paasy sellaisilla henkildilla, jotka tarvitsevat kyseisia
tietoja tydtehtdviensa hoitamiseksi. Naillda henkil6illd on kaytdssdan henkildkohtaiset
kayttajatunnukset ja salasanat.

Manuaaliset aineistot, kuten erilaiset yhteistydsopimukset, sailytetaan lukituissa kaapeissa,
joihin on paasy vain niilla tydntekijoilla, joiden tydtehtavien kannalta tdma on olennaista.

5.5 Saannonmukaiset tietolahteet

Henkilbtietoja kerataan rekisterdidylta itseltaan.

5.6 Henkilotietojen saannonmukaiset luovutukset ja siirrot

Henkil6tietoja ei luovuteta eika siirreta kolmansille osapuolille.
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5.7 Tietojen siirto EU:n tai ETAn ulkopuolelle

SASKIin henkilosto kasittelee rekisteritietoja tietoturvaohjeita noudattaen myés EU:n
ulkopuolella tyéskennellessaan.

5.8 Henkilotietojen sailytysaika

Yhteistydkumppanin henkildtiedot sailytetdan rekisterissd niin kauan, kun rekisterdity on
tydnsd puolesta SASKille merkityksellisessd asemassa sekd sopimusten osalta
lainsaadannon edellyttamalla tavalla.

5.9 Muutokset tahan selosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsdadannén muuttuessa.
Tama tietosuojaseloste on paivitetty viimeksi 2.3.2023 (yhteyshenkild). Paivitetty versio tulee
voimaan 2.3.2023.
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6. Lahjoittajarekisteri
6.1 Rekisterista vastaava yhteyshenkilo

SASKIin lahjoittajarekisterin yhteyshenkiléna toimii kotimaan toiminnan paallikké Ellinoora
Vesala (ellinoora.vesala@sask.fi / p. 050 461 9307)

6.2 Kasiteltavat henkilotiedot

Rekisterissa kasitelldadn SASKin lahjoittajien henkild- ja yhteystietoja sekd muita
lahjoittajasuhteeseen liittyvia tarpeellisia tietoja. Naita tietoja ovat:

etu- ja sukunimi

osoite

sdhkopostiosoite

puhelinnumero

lahjoittajatyyppi (kuukausi-, kerta-, tai merkkipéaivalahjoittaja)
lahjoittajasuhteen alkamis- ja paéattymispéivé, lopettamisen syy
pankkitilin tiedot

séhkdbisen viestinndn tunnistetiedot

6.3 Henkilodtietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

Lahjoittajarekisterin  kayttétarkoituksena on SASKin toimintaa taloudellisesti tukevien
henkildiden henkilotietojen hallinta, lahjoittajasuhteen yllapito ja kehittaminen seka
markkinointi ja tiedottaminen. Kuukausilahjoitukset laskutetaan kuukausittain tdman rekisterin
pohjalta.

HenkilGtietojen  kasittely perustuu lahjoittajan ja SASKin valiseen sopimukseen
lahjoittamisesta.

6.4 Tietojarjestelmat ja henkilotietojen suojaaminen

Digitaalisesti kasiteltavat henkilétiedot on tallennettu Sebacon-tietokantaan, johon on rajattu
paasy vain sellaisilla henkil6illa, jotka tarvitsevat kyseisia tietoja tyotehtaviensa hoitamiseksi.
Kyseisilla henkildilld on kaytdssaan henkildkohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat.

6.5 Saannonmukaiset tietolahteet

Henkilotietoja kerataan rekisterdidylta itseltédn, maistraatilta seka& postilta tulevista
paivityksista.

6.6 Henkilotietojen saannonmukaiset luovutukset ja siirrot

Henkil6tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille.
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Rekisterin tietoja siirretdan rekisterin kasittelemiseksi hankittuja IT-jarjestelmia tuottaville
yrityksille. HenkilOorekisterin teknisen yllapidon toteuttava yhteistyokumppani voi siirtaa
henkiltietoja soveltuvan yksityisyyden suojaa koskevan lainsdadannén ja taman
tietosuojaselosteen mukaisesti.

6.7 Tietojen siirto EU:n tai ETAn ulkopuolelle

SASKIin henkildstd kasittelee rekisteritietoja tietoturvaohjeita noudattaen myds EU:n
ulkopuolella tyéskennellessaan.

6.8 Henkilotietojen sailytysaika

Henkilotiedot sailytetdan rekisterissa niin  kauan kun rekisterdidyllda on aktiivinen
lahjoittajasuhde SASKin kanssa. Lahjoittajasuhteen paattymisen jalkeen henkilGtietoja
sailytetdan kuuden vuoden ajan SASKin oikeutetun edun perusteella. Henkilétiedot voidaan
sailyttda myds tatd kauemmin, jos sovellettava lainsdadanto tai SASKin sopimusvelvoitteet
kolmansia tahoja kohtaan edellyttavat pidempaa sailytysaikaa.

6.9 Profilointi

SASK voi osana henkilttietojen kasittelytoimia toteuttaa rekisterdidyn automaattista
profilointia. Profiloinnin seurauksena rekisterdity saa hanelle paremmin kohdennettua
tiedotusta SASKin toiminnasta ja lahjoitusvarojen kaytosta.

Rekisterista suoritetaan profilointeja kulloisenkin kayttétarkoituksen mukaan, jotta viestinta on
vastaanottajan kannalta olennaista.

6.10 Muutokset tahan selosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsdadannén muuttuessa.
Tama tietosuojaseloste on paivitetty viimeksi 2.4.2020 (yhteyshenkildn tehtavanimike).
Paivitetty versio tulee voimaan 2.4.2020.
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7. Matkustajarekisteri
7.1 Rekisterista vastaava yhteyshenkilo

SASKin matkustajarekisterin yhteyshenkiléna toimii hallinto- ja laatusuunnittelija Milla
Leppéanen (milla.leppanen@sask.fi / p. 050 483 9984)

7.2 Kasiteltavat henkilotiedot

Matkustajarekisterissa kasitelladn SASKin matkoille osallistuvien henkilo- ja yhteystietoja
seka muita matkan jarjestamiseen liittyvia tarpeellisia tietoja, joita ovat enimmillaan:

etu- ja sukunimi (kuten passiin kirjoitettu)

sdhkoépostiosoite

puhelinnumero

organisaatio, jota edustaa (voi olla myds muu kuin henkilén tyénantaja)

Viisumin hankkimista varten kerattavia tietoja ovat myos:
e passitiedot
e valokuva
e muut viisumiin hankkimiseen tarvittavat tiedot

Matkustusturvallisuuden vuoksi kerattavat tiedot:
o terveydentilaan liittyvié tietoja
e |dhiomaisen yhteystiedot
e Kielitaito

Muita:
o lentoyhtibiden korttitiedot
e erityisruokavaliot

7.3 Henkildtietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

Kerattavia henkildtietoja kaytetdan SASKin toimintaan liittyvien matkojen jarjestelyyn.

Kaikkien matkustamista varten kerattavien henkildtietojen kasittely perustuu SASKin
oikeutettuun etuun matkojen jarjestajana.

7.4 Tietojarjestelmat ja henkilotietojen suojaaminen

Digitaalisesti kasiteltavat henkildtiedot on suojattu ja tallennettu jarjestelmiin, johon on paasy
sellaisilla henkil6illa, jotka tarvitsevat kyseisia tietoja tydtehtaviensa hoitamiseksi. Kyseisilla
henkilGilld on kaytdssaan henkildkohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat.

Manuaalisesti kasiteltavia henkilttietoja, kuten viisumihakemuksia, sailytetdan lukitussa
kaapissa, jonne on paasy vain sellaisilla henkildilla, jotka tarvitsevat kyseisia tietoja
tydtehtaviensa hoitamiseksi.
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7.5 Saannonmukaiset tietolahteet

Henkilotietoja kerataan rekisteroidylta itseltaan.

7.6 Henkilotietojen saannénmukaiset luovutukset ja siirrot

Henkildtietoja luovutetaan ja/tai siirretdan palveluntarjoajille kuten matkatoimistolle,
lentoyhtidille, hotelleille ja 1ahetystoihin matkajarjestelyjen toteuttamiseksi.

Henkilotietoja voidaan tarvittaessa luovuttaa rekisterdidyn jasenjarjestolle.

7.7 Tietojen siirto EU:n tai ETAn ulkopuolelle

SASKIin henkilosto kasittelee rekisteritietoja myds EU:n ulkopuolella tydskennellessaan
tietoturvaohjeita noudattaen.

SASK kayttda henkildtietojen kasittelyssd myds palveluntarjoajia, jotka sijaitsevat EU:n tai
ETAn ulkopuolella. Henkildtietojen siirto toteutetaan aina perustuen rekisterdidyn
nimenomaiseen suostumukseen henkildtietojensa siirtdmiseksi, tai jos henkilbtietojen
siirtdmiselle on olemassa muu lainmukainen peruste.

7.8 Henkilotietojen sailytysaika

Tietoja sailytetddn matkan keston ajan ja SASKin toimintaa saatelevien lakien (mm.
kirjanpitolaki) edellyttamalla tavalla.

Matkaraporteissa ja opintomatkojen osallistujalistoissa nimitietoja sailytetaan pysyvasti hyvan

ja avoimen hallintotavan mukaisesti seka historiallista tutkimustarkoitusta varten.

7.9 Muutokset tahan selosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittda aika ajoin esimerkiksi lainsaadannén muuttuessa.
Tama tietosuojaseloste on paivitetty viimeksi 2.3.2023 (yhteyshenkild). Paivitetty versio tulee
voimaan 2.3.2023.
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8. Tapahtumarekisteri
8.1 Rekisterista vastaava yhteyshenkilo

SASKin tapahtumarekisterin yhteyshenkiléna toimii 19.1.—1.9.2023 vapaaehtoistoiminnan
asiantuntijan sijainen Susanna Haapalainen (susanna.haapalainen@sask.fi / p. 040 574
9936) ja muutoin vapaaehtoistoiminnan asiantuntija Roosa Rusanen
(roosa.rusanen@sask.fi (p. 050 366 8123)

8.2 Kasiteltavat henkilotiedot

Rekisterissa kasitellaan SASKin kotimaan tapahtumiin hakevien ja osallistuvien henkil- ja
yhteystietoja, joita ovat enimmillaan:

etu- ja sukunimi

kotipaikka

sdhkbpostiosoite

puhelinnumero

sdhkoisen viestinnén tunnistetiedot (IP-osoite)

ika

erityisruokavalio (tapauskohtaisesti tarjoiluvarauksia varten)
ammattiliittotieto

rekisteroidyn edustama organisaatio ja tehtdvénimike

8.3 Henkildtietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

Tapahtumarekisterin  kayttétarkoituksena on SASKin toimintaan osallistuvien ja
osallistuneiden henkilétietojen yllapito SASKin tietokannassa.

Henkilbtietojen kasittely perustuu tapahtumiin osallistujien antamaan suostumukseen.

Rekisterdityjen ammattilittoon kuulumista koskevan tiedon kasittelyperuste on SASKin
toimintaan liittyva oikeutettu etu. SASKin jasenjarjestdjen kanssa tehtavassa yhteistydssa on
olennaista tietaa, mitka jasenjarjestot ovat edustettuina SASKin tapahtumissa.

8.4 Tietojarjestelmat ja henkilotietojen suojaaminen

Digitaalisesti  kasiteltavat henkildtiedot on tallennettu  Sebacon-tietokantaan ja
asiakirjahallintojarjestelmaan, johon on rajattu paasy vain sellaisilla henkil6illd, jotka
tarvitsevat kyseisia tietoja tyétehtaviensa hoitamiseksi. Kyseisilla henkildilla on kaytdssaan
henkil6kohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat.

Manuaalinen aineisto, kuten paperiset osallistujalistat ja yhteystietojen keraamislomakkeet,
siirretaan digitaaliseen muotoon mahdollisimman pian tapahtuman jalkeen.
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8.5 Saannonmukaiset tietolahteet

Henkilotietoja kerataan rekisterdidylta itseltdan heidan hakiessaan tai osallistuessaan SASKin
tapahtumaan.

8.6 Henkilotietojen saannénmukaiset luovutukset ja siirrot

Henkilbtietoja voidaan tarvittaessa luovuttaa rekisterdidyn jasenjarjestdlle.
Henkilotietoja siirretaan palveluntarjoajille uutiskirjeen tai sahkopostin lahettamiseksi tai
lehden postituksen mahdollistamiseksi. Henkilérekisterin teknisen yllapidon toteuttava

rekisterinpitdjan yhteistybkumppani voi siirtda henkildtietoja soveltuvan yksityisyyden suojaa
koskevan lainsdadanndén ja taman tietosuojaselosteen mukaisesti.

8.7 Tietojen siirto EU:n tai ETAn ulkopuolelle

SASKIin henkilosto kasittelee rekisteritietoja myds EU:n ulkopuolella tydskennellessaan
tietoturvaohjeita noudattaen.

8.8 Henkilotietojen sailytysaika

lImoittautumisen yhteydessa keratyt yhteystiedot sailytetaan tapahtuman ajan ja tuhotaan
tapahtuman jalkeen.

Osallistujalistat ammattiliittotietoineen sailytetaan digitaalisessa muodossa pysyvasti hyvan ja
avoimen hallintotavan mukaisesti seka historiallista tutkimustarkoitusta varten.

8.9 Muutokset tahan selosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsdadannén muuttuessa.
Tama tietosuojaseloste on paivitetty viimeksi 2.3.2023 (yhteyshenkilén valiaikainen muutos).
Paivitetty versio tulee voimaan 2.3.2023.
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9. Vapaaehtoisrekisteri

9.1 Rekisterista vastaava yhteyshenkilo

SASKin vapaaehtoisrekisterin yhteyshenkiléna toimii 19.1.—1.9.2023 vapaaehtoistoiminnan
asiantuntijan sijainen Susanna Haapalainen (susanna.haapalainen@sask.fi / p. 040 574
9936) ja muutoin vapaaehtoistoiminnan asiantuntija Roosa Rusanen
(roosa.rusanen@sask.fi / p. 050 366 8123).

9.2 Kasiteltavat henkilotiedot

Rekisterissa kasitellaan SASKin vapaaehtoisten henkil- ja yhteystietoja seka muita toiminnan
kannalta tarpeellisia tietoja. Naita tietoja ovat:

e etu- ja sukunimi

o kotipaikka

o sdhkbpostiosoite

e puhelinnumero

e sdhkdisen viestinnan tunnistetiedot (IP-osoite)

e erityisruokavalio (tapauskohtaisesti tarjoiluvarauksia varten)
e ammatti ja erityisosaaminen (jos itse ilmoittanut)

e jasenyys ammattiliitossa

e osallistumismuoto (esim. koulutus / tapahtuma)

9.3 Henkilotietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

Vapaaehtoisrekisterin kayttotarkoituksena on SASKin vapaaehtoistoimintaan osallistuvien ja
vapaaehtoistoimintaan hakevien henkilétietojen hallinta ja toiminnasta tiedottaminen.

Henkilotietojen kasittely perustuu vapaaehtoisten antamaan suostumukseen.
Rekisterodityjen ammattiliittoon kuulumista koskevan tiedon kasittelyperuste on SASKin
toimintaan liittyva oikeutettu etu. Vapaaehtoistoiminnan hakuprosessissa on olennaista tietaa

hakijoiden ammattiliton jasenyys jasenjarjestojen jasenten tasapuolisen kohtelun
varmistamiseksi.

9.4 Tietojarjestelmat ja henkilotietojen suojaaminen

Digitaalisesti kasiteltavat henkildtiedot on suojattu ja tallennettu Sebacon-tietokantaan ja
asiakirjahallintojarjestelmaan, johon on rajattu paasy vain sellaisilla henkil6illd, jotka
tarvitsevat kyseisia tietoja tyétehtaviensa hoitamiseksi. Kyseisilla henkilGilla on kaytdssaan
henkilbkohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat.

9.5 Saannonmukaiset tietolahteet

Henkilbtietoja kerataan rekisterdidylta itseltaan.
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9.6 Henkilodtietojen saannénmukaiset luovutukset ja siirrot

Henkilbtietoja voidaan tarvittaessa luovuttaa rekisterdidyn jasenjarjestdlle.
Henkilttietoja voidaan siirtdd my6s muille palveluntarjoajille uutiskirjeen tai sahkopostin
I&hettdmiseksi tai lehden postituksen mahdollistamiseksi. Henkildrekisterin teknisen yllapidon

toteuttava yhteistydkumppani voi siirtdad henkilGtietoja soveltuvan yksityisyyden suojaa
koskevan lainsdadanndén ja taman tietosuojaselosteen mukaisesti.

9.7 Tietojen siirto EU:n tai ETAn ulkopuolelle

SASKIin henkildstd kasittelee rekisteritietoja tietoturvaohjeita noudattaen myds EU:n
ulkopuolella tyéskennellessaan.

9.8 Henkilotietojen sailytysaika
Henkilbtietoja sailytetdan, kunnes rekisterdity toisin ilmoittaa.
9.9 Muutokset tahan selosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittda aika ajoin esimerkiksi lainsaadanndén muuttuessa.
Tama tietosuojaseloste on paivitetty vimeksi 2.3.2023 (yhteyshenkilén valiaikainen muutos).
Paivitetty versio tulee voimaan 2.3.2023.
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